
 

Uitvraagformulier beveiligingsincident en/of datalek 
 

Naam  
Functie  
Afdeling/bedrijfsonderdeel  
Datum  

Toelichting en instructie. 
Zodra je een beveiligingsincident (= een incident dat niet resulteert in een datalek) dan wel een datalek vermoedt of 
vaststelt, moet je direct in actie komen. Een beveiligingsincident of datalek heeft altijd de eerste prioriteit. Bij je 
melding van het incident of datalek is het belangrijk dat we snel alle belangrijke informatie van je ontvangen. 
Daartoe dien je dit formulier gebruiken.  
 
Als je niet alle vragen kunt beantwoorden, dan vul je alleen in wat je weet, laat je dat gewoon eerst verder open en 
stuur je het vervolgens direct naar …..[naam]….., of bij afwezigheid naar …..[naam]…..., zodat en waarna het snel 
opgepakt en eventueel later wel aangevuld kan worden 
 

1. Beschrijving en omstandigheden beveiligingsincident en/of datalek 

 
a. Wat is er gebeurd?  

       Geef een omschrijving/samenvatting van het beveiligingsincident/datalek. Denk bijvoorbeeld aan verlies 
 van een USB-stick, diefstal van een laptop of tablet, een onjuist verstuurd emailbericht of document, 
 onrechtmatige AI-(re)generatie of een hack. 
       
 
 

b. Op welke datum of in welke periode heeft het beveiligingsincident/datalek (vermoedelijk) 
plaatsgevonden?  

       Geef dit zo specifiek mogelijk aan. 
 
 
 

c. Wat is (vermoedelijk) de oorzaak van het beveiligingsincident/datalek? 
 
 
 
 

d. Wanneer heb je het beveiligingsincident/datalek ontdekt (datum en tijdstip)? 
 
 
 

e. Hoe, waar en eventueel samen met wie kwam je tot de ontdekking?  
 
 
 
 

f. Zijn er persoonsgegevens betrokken?  
 Dat zijn alle gegevens waarmee iemand identificeerbaar is of die naar een persoon zijn te herleiden. 
 Het kan ook gaan om een combinatie van persoonsgegevens. 

              
 


